
8 regles de mise en page FALC

Pour rendre vos consignes plus lisibles en atelier.

A plastifier et afficher au poste de travail.
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esconsultant-ia.com

1

Police sans-serif
Utilisez Arial, Helvetica ou une police lisible.
Minimum 14 points pour les etiquettes, 16 points pour le texte.2

Une phrase = une ligne
Ne decoupez pas une phrase sur deux lignes.
Une idee par phrase. Une phrase par ligne.

3

Texte aligne a gauche
Ne justifiez pas le texte.
L'alignement a gauche est plus facile a lire.4

Pas de colonnes
Un seul bloc de texte par page.
Evitez les mises en page en deux colonnes.

5

Fond blanc ou clair
Le fond doit etre uni et clair.
Pas de motif ou image en arriere-plan. 6

Marges et espaces genereux
Laissez de l'air autour du texte.
Espace entre chaque paragraphe.

7

Images simples et expliquees
Chaque image doit etre simple et claire.
Ajoutez une legende courte sous l'image. 8

Numerotez les pages
Indiquez le numero de page en bas.
Exemple : Page 1 sur 2.
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